Die Stadt Beelitz schreibt die Stelle
Sachbearbeiter Offentlichkeitsarbeit (m/w/d)

fiir eine Elternzeitvertretung
zur nachstmoglichen Besetzung aus.
Dieses Stellenangebot richtet sich an alle Geschlechter.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Bereiche:

Betreuung und Pflege des Internetauftritts sowie der Social-Media-Kanéle

Gestaltung und redaktionelle Begleitung stadtischer Publikationen

Gestaltung von Plakaten und Grafiken

Grafiklayout Print- und Onlinemedien

Bearbeitung von Presseanfragen lokaler und regionaler Medien

Anwesenheit und Berichterstattung in Wort und Bild bei Veranstaltungen in der Kernstadt und in den
Ortsteilen

e  Vertretung des Pressesprechers im Urlaubs- oder Krankheitsfall

Wir erwarten:
e cine abgeschlossene Ausbildung als Mediengestalter/in oder eine dhnliche Ausbildung
e mehrjihrige Erfahrung in der Mediengestaltung oder der Presse- und Offentlichkeitsarbeit sind
wiinschenswert

Dariiber hinaus wird maBgeblich beriicksichtigt:

ein ausgesprochenes Sprachgefiihl in Wort und Schrift

Kenntnisse iiber die Region bzw. eine regionale Verbundenheit sind wiinschenswert

ein hohes Maf} an Belastbarkeit, Flexibilitdt und Engagement

gute kommunikative Fahigkeiten, Empathie und Geschick im Umgang mit Menschen aller Ebenen und
Funktionen

o Féhigkeit zu selbstindigem und effizientem Arbeiten

Wir bieten:
e cinen interessanten Aufgabenbereich mit vielféltigen Gestaltungsmoglichkeiten
e Bezahlung nach TV6D ES8
e cine durchschnittliche wochentliche Arbeitszeit von 39 Stunden
e cine Jahressonderzahlung und leistungsorientierte Bezahlung sowie bezahlte Freistellung am 24.12. und
31.12.
e  Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Informationen tiber unsere Stadt finden Sie im Internet unter www.beelitz.de.

Haben wir Thr Interesse geweckt, dann senden Sie Thre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit tabellarischem
Lebenslauf, Beschiftigungsnachweisen, Zeugnisabschriften sowie Referenzen bis zum 13.09.26 an die:

Stadtverwaltung Beelitz
Herrn Bernhard Knuth, Biirgermeister
Berliner Strafle 202
14547 Beelitz

oder gern per E-Mail an: personal@beelitz.de

Bitte haben Sie Verstéindnis, dass Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, nicht erstattet
werden.
Die Riicksendung der Bewerbungsunterlagen erfolgt nur mit ausreichend frankiertem Riickumschlag.



