
                                                                       

Neurologikum Beelitz 

Dr. med. Christian Wilke und Dr. med. Robert Meyer, Fachärzte für Neurologie  

Trebbiner Straße 22, 14547 Beelitz 

 

Medizinische/r Fachangestellte/r gesucht 
Wir suchen für unsere neurologische Gemeinschaftspraxis eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in ab 
01.06.2026 (oder später) in Voll- oder Teilzeit.  

 

Wir bieten: 

- eine abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit 
- Wertschätzung in einem kompetenten Team und Kommunikation auf Augenhöhe 
- geregelte Arbeitszeiten ohne Wochenend- oder Feiertagsdienste, die Möglichkeit 

individueller Arbeitszeitmodelle (Voll-/Teilzeit) 
- attraktive und leistungsgerechte Vergütung nach Qualifikation in Anlehnung am Tarifvertrag 

und zusätzliche Leistungen 
- regelmäßige Teambesprechungen, Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Die Möglichkeit bei der weiteren Ausgestaltung und Weiterentwicklung der Praxis 

mitzuwirken. 
 

Ihre Aufgaben 

- Patientenaufnahme und –betreuung (Tätigkeit am Empfang), Terminmanagement, Telefon- 
und Emailservice, Dokumentation 

- Blutabnahmen, Durchführung von Tests an Patienten, Assistenz bei ärztlichen Behandlungen 
- Neurologische Funktionsdiagnostik (Neurografie, evozierte Potentiale, EEG) 
- Verwaltungsarbeiten, Mitarbeit bei der Praxisorganisation, Zuarbeiten bei der Abrechnung, 

Materialbestellung 
 

Ihr Profil 

- abgeschlossene Ausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/r oder Arzthelfer/in oder 
Krankenpfleger/in oder vergleichbarer Abschluss 

- freundliches und sicheres Auftreten 
- Kommunikations- und Teamfähigkeit 
- Fähigkeiten im Umgang mit der EDV 
- Erfahrungen mit funktionsdiagnostischen Untersuchungen oder im Fachgebiet Neurologie 

sind von Vorteil 
 

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung in digitaler Form (wichtige Zeugnisse bitte als 
Anhang im pdf-Format) an: info@neurologikum-beelitz.de  


