
Wir suchen Verstärkung!

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen zuverlässigen Serviceassistenten (m/w/d) für unser
Autohaus in Beelitz.

Ihre Aufgaben:
• Empfang und Betreuung unserer Kunden im Servicebereich
• Terminvereinbarung und administrative Unterstützung
• Vorbereitung von Werkstattaufträgen und Rechnungen
• Telefonische und schriftliche Kundenkommunikation
• Allgemeine organisatorische Tätigkeiten im Service

Das bringen Sie mit:
• Freundliches und serviceorientiertes Auftreten
• Organisationsgeschick und Zuverlässigkeit
• Kaufmännisches Verständnis von Vorteil
• Sicherer Umgang mit Telefon und PC
• Teamfähigkeit und Engagement

Das bieten wir Ihnen:
• Vollzeit oder Teilzeit – flexibel gestaltbar
• Leistungsorientierte Vergütung
• Familiäres, wertschätzendes Arbeitsumfeld
• Weiter- und Fortbildungsmöglichkeiten
• Sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten Autohaus

Kontakt

Martin Lietz (Inhaber)
Autohaus Schneider e.K.
Berliner Straße 108
14547 Beelitz

Telefon: 033204 / 39312
E-Mail: martin.lietz@schneidermobile.de


