
  
 
 
 
 
 
 

 
Kauffrau für Büromanagement  
(m/w/d) 
 

Wir sind ein mittelständisches Unternehmen und suchen für die Verstärkung unseres Teams eine 

Bürokauffrau/Kaufmann. 
 

 

gewünschtes Bewerberprofil 

 eigenverantwortliche, zuverlässige und motivierte Arbeitsweise 

 ausgeprägtes Einfühlungsvermögen und gute Umgangsformen 

 fundierte Erfahrungen im Umgang mit MS Office (insbesondere Excel und Word) 

 gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Besitz eines Führerscheins der Klasse B 

 Vorkenntnisse im Bestattungswesen sind nicht erforderlich 
 

Fühlst du dich angesprochen?  

 

Sende uns gerne deine vollständige Bewerbung an: 
 

Tischlerei und Bestattungshaus Beelitz GmbH 

Sven Dienemann  

Am Zollhaus 12  

14547 Beelitz     

 

gerne auch per E-Mail: info@tischlerei-beelitz.de 
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